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Elemente de baza privind aplicatia de
Microsoft Excel: calculul tabelar Microsoft Excel - Mirela Gheorghe, Mirela Stan, Dana
Concepte fundamentale specifice procesorului |crearea si salvarea registrelor de Boldeanu, Cristina Tartavulea, Alexandru
de tabele Microsoft Excel lucru, organizarea foilor de calcul, Gavrila (2024), Utilizarea aplicatiilor Office
1 TIC Protectia si securizarea fisierelor de tip Excel elemente de formatare a caracterelor, |in domeniul financiar contabil, Editura
Formatarea personalizata crearea personalizata a tabelelor, CECCAR, Bucuresti, ISBN 978-606-580-
Microsoft Excel calcule tabelare simple folosind 202-5.
Utilizarea functiilor predefinite (l) functiile de baza (sum, min, max,
average. count)
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Formatarea conditionala Gauvrila (2024), Utilizarea aplicatiilor Office
- ] elemente de formatare a caracterelor, |. L . . :
2 TIC Baze de date in Excel: crearea personalizata a tabelelor in domeniul financiar contabil, Editura
« filtrarea datelor P . o CECCAR, Bucuresti, ISBN 978-606-580-
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Instrumente de sintetizare a datelor: .
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Tipuri de grafice in MS Excel » 0rg ’ Boldeanu, Cristina Tartavulea, Alexandru
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Instrumente de asistare a deciziei crearea personalizata a tabelelor Gauvrila (2024), Utilizarea aplicatiilor Office
3 TIC Microsoft Word: P ’ in domeniul financiar contabil, Editura

Organizarea unui document pe capitole
Urmarirea modificarilor unui document (Track
Changes)

Compararea si combinarea documentelor
Utilizarea tehnicii imbinarii corespondentei
pentru generarea scrisorilor circulare

formatarea personalizata si
conditionald, functii predefinite, baze
de date

Microsoft Word - elemente de baza
referitoare la formatari la nivel de text,
paragraf, aranjare in pagina, etc.

CECCAR, Bucuresti, ISBN 978-606-580-
202-5.




	TIC

