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Cuprins:

ZOOM 
Google Meet
Power Point
Prezi & utilizarea AI-ului
Realizarea Rapoartelor
Prezentarea Orală
Cloud Computing - Google Drive



Cum Comunicăm?
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Cum luăm legătura cu staff-ul CECCAR?
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Platforme Online utilizate pentru realizarea de 

videoconferințe

ZOOM & Google Meet



• un software ce utilizează World Wide Web pentru a facilita întâlnirile digitale într-un mod versatil și
flexibil, dintre membrii ai aceeași organizații / instituții / persoane fizice sau organizații diferite, indiferent
de continentul, țara, regiunea, județul, orașul unde sunt aceștia localizați, dar și de fusul orar, atâta timp
cât sunt conectați la internet și au un device ce permite transferul de informații audio, video, documente.

• Prin device înțelegem: Smartphone, tabletă, laptop, SmartTV cu microfon și cameră web, PC, etc.

Ce reprezintă platformele online pentru Videoconferințe
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• Permit atât organizațiilor, instituțiilor, persoanelor juridice sau fizice, să se întâlnească într-un mediu
virtual, prin transmiterea de date precum:
Audio
Video
Documente
Interactiv (comunicarea este bi-direcțională)

Condițiile minime ca Videoconferințele să aibă loc sunt:
 Conexiune la internet
 Device-uri care să permită primirea și transmiterea de date în timp real (device-uri: smartphone,
tabletă, laptop și PC)
 Electricitate

Platforme Online pentru realizarea de Videoconferințe
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Utilitatea platformelor online de videoconferințe, pornește de la scopul de predare, organizarea de
ședințe, conferințe, training-uri, teambuilding-uri, simpozioane, adunări generale, webinarii, etc.
Cele mai cunoscute și renumite platforme online de videoconferințe:

1. Zoom
2. Google Meet
3. FreeConference
4. Adobe Connect
5. TeamViewer
6. Uber Conference
7. Start Meetimg
8. Mega Meeting
9. Skype

Cele mai populare și utilizate Platforme Online pentru Videoconferințe:
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ZOOM.US

https://www.youtube.com/watch?v=PQBehKw-NQM
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Zoom este o platformă online ce funcționează în cloud pentru video-teleconferințe și online chat, ce
ușurează comunicarea și transmiterea bilaterală de informații, date, documente, fișiere în timp real prin
transferul de flux video, text și audio. A cunoscut un succes fulminant în 2020 odată cu începerea
pandemiei de CoVid. A întâmpinat probleme de securitate și confidențialitate.
Platforma poate fi utilizată pentru:

Comunicări video (video meetings)
Mesagerie (online chat)
Apeluri telefonice online (online phone calls)
Camere pentru organizarea de conferințe (rooms)
Evenimente virtuale
Centre de contact (contact center)

Platforma ZOOM
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Platforma ZOOM
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 Ușurință în utilizare, atât în ceea ce reprezintă organizarea sau participarea la evenimentele
organizate pe această platformă
 Permite chat atât cu toți participanții la întâlnire, dar și chat personalizat și individual
 Partajarea cu ușurință a ecranului, atât de către gazdă, dar și de oaspeți dacă le este îngăduit acest
lucru, screen sharing.
 Oferă posibilitatea utilizării unei “table albe online” – white bilboard
 Un eveniment se poate diviza în mai multe “camere” unde participanții se pot alătura la “camera”
desemnată sau dorită.
 Permite înregistrarea evenimentelor, atât în Cloud, cât și local, pe dispozitivul host-ului sau cohost-
ului
 Oferă posibilitatea utilizării unor backgrounduri (fundaluri) statice sau dinamice, atât implicite, cât
și proprii, virtual background.

Avantajele utilizării platformei ZOOM:
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Beneficiile contului Gratuit al ZOOM:

Evenimente cu până la 100 de participanți (varianta gratuită oferă posibilitatea să se depășească acest număr
fără impedimente)

Nu există limitare în ceea ce privește numărul de evenimente, singura problemă este că acestea sunt limitate la
sesiuni de 40 de minute. Întâlnirea se poate relua cu aceleași credențiale fără să fie nevoie să se planifice un nou
eveniment.

Datele audio și video sunt transmise HD, crescând calitatea vizualizării și interacționării între participanți.
“Camera” evenimentului principal se poate diviza în mai multe “camere” secundare, iar chatul permite ca

mesajele să fie transmise doar celor din camera respectivă, fără a fi văzute mesajele de către toți participanții.
Posibilitatea utilizării a “3 table albe” editabile.
Participarea la evenimentele online se poate realiza de pe smartphone, tabletă, laptop sau PC.
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Etapele creării unui eveniment online pe ZOOM:
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Crearea contului Zoom:
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Stabilirea Profilului:
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Stabilirea Profilului:
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Stabilirea Profilului:
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Stabilirea Profilului:
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Share Screen
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• 1. Creați / accesați contul, în cazul în care nu aveți un cont activ pe platforma Zoom.
• 2. Programați un eveniment ce va începe în data de 1 Martie 2024, cu următoarele funcții:
 Un eveniment cu o durată de 2 ore
 Cu o frecvență de desfășurare lunară
 Waiting-room
 Posibilitatea ca atât gazda cât și oaspeții să poată să îşi utilizeze sistemele audio - video

Exercițiu Practic
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Google Meet
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O platformă de conferințe video, dezvoltată de Google, ce permite organizarea de
evenimente online prin transmiterea de apeluri video sigure și de o calitate ridicată. Permite
atât persoanelor individuale, cât și organizațiilor, instituțiilor sau persoanelor juridice să
realizeze întâlniri virtuale, webinarii, dar și conferințe video, utilizând orice dispozitiv ce are
încorporat un microfon, boxe, o cameră web, sau suportă astfel de accesorii și este conectat
la internet. În timpul desfășurării întrevederii online permite celor conectați share-uirea
ecranelor.

În 2020, numărul de utilizatori ai platformei Google Meet a crescut de 30 de ori, fiind
accesat de 100 milioane de utilizatori pe zi, în timp ce Zoom a înregistrat o medie de 200 de
milioane de utilizatori zilnic. Google Meet este urmașul Google Hangouts și Google Chat.

GOOGLE MEET
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 Evenimentele online organizate de corporații, școli, organizații și instituții guvernamentale pot fi transmise pot fi
difuzate prin flux live până la maxim de 100.000 de spectatori logați în același timp.

Audiența directă poate să interacționeze live prin transmiterea de flux video, audio și informații.
Nu este necesară instalarea vreunei aplicații pentru logare, putând fi utilizat orice browser modern precum: Google
Chrome, Firefox Mozila, Safari Apple, Microsoft Edge, Opera, etc.

Cu ajutorul IA (inteligenței artificiale) mesajele ce sunt transmise de speakeri sunt subtitrate, opțiune disponibilă
momentan doar pentru limba engleză, în curând cu ajutorul BRAD pot fi chiar și traduse în limba audienței.

Permite share-uirea a întregului ecran, sau doar a anumitor documente sau fișiere, dar și transmiterea de documente
participanților.

Gazda poate aproba sau respinge anumiți participanți.
 Infrastructura Google Meet este asigurată de aceleași elemente de siguranță și intimitate oferite de Google Cloud.

Avantajele utilizării platformei 
Google Meet:
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Dacă inițial a avut o restricție de maxim 60 de minute pentru conturile neplătite, aceasta a fost ridicată
fără să fie nevoie ca participanții să se relogeze după expirare timpului.
Pe lângă criptarea apelurilor între utilizatori, calitatea apelurilor video ce putea să urce până la 720 p dar

și filtre audio de anulare a zgomotelor de fundal (fiind notorii efectele de halo în timpul examenelor).
Mod de lumină automat scăzut pentru fluxul video.
Posibilitatea utilizării a 20 de Jamboard-uri (varianta updatată a whiteboard-ului).
Integrarea și transmiterea de memo și remindere prin integrarea Google Calendar și Google Contacts

prin expedierea de emailuri către participanții aflați în baza de date ale inițiatorului evenimentului.

Beneficiile contului Gratuit al 
Google Meet:
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Necesită crearea unui cont Google pentru a inițializa un eveniment virtual pe
platformă.
Când rețeaua e suprasolicitată, pot rezulta întreruperi sau întârzieri în transmiterea

fluxului audio și video.
Necesită o conexiune la internet stabilă și cu bandă largă.
Au existat suspiciuni în legătură cu siguranța informațiilor ce puteau fi stocate în

mod gratuit, dar și a capacității de stocare, fiind limitat la 16 GB. (emailul celor de
la Yahoo nu are limită, se preconizează că această limită va fi exclusă)
Opțiunile privind fundalurile virtuale destul de limitate și reduse ca număr, spre

deosebire de principalul competitor.

Limitări ale contului gratuit 
Google Meet:
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Programarea unui Eveniment Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online
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Setările Evenimentului Online

Copyright © 20 26 CECCAR 



• 1. Creați un cont Gmail, în caz că nu aveți pe platforma Google, puteți utiliza următorul link:
https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?biz=false&cc=RO&continue=https%3A%2F%2Fwww.google.com%2F&dsh=S-1173660635%3A1677333367762860&flowEntry=SignUp&flowName=GlifWebSignIn&hl=ro&ifkv=AWnogHejt-27IcuCySoC9rDM6B0-
wWlnUkFpeRdB_LlcsYx6WlG4sS6rjqlQDzqX2VC9gfa7Ld2iNA

(veți avea un singur cont și beneficia de toate serviciile Google, precum: Gmail, Maps, Meet, Drive,
Calendar, Photos, Forms, etc.)
• 2. Programați un eveniment ce va începe din data de 1 Martie 2024, cu următoarele caracteristici:
 Evenimentul să fie planificat în Google Calendar
 Frecvența întâlnirii să fie săptămânală
 Durata evenimentului să fie de 3 ore
 Să programați trimiterea de notificări cu 20 de minute înainte de începerea evenimentului

Exercițiu Practic
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Utilizarea softurilor pentru 

realizarea unor prezentări de succes

 Power Point & Prezi 



Program dezvoltat de Microsoft ca parte integrantă alături de:
Word (procesor de text)
Excel (calcul tabelar)
Access (program pentru baze de date)
Outlook (poștă electronică și calendar)
Frontpage (editor vizual de pagini web)
Photo Editor (editor fotografic)

“PowerPoint”, denumit inițial, înainte de lansarea oficială “Presenter”, este un program de birotică
pentru realizarea de prezentări grafice, ce oferă posibilitatea pe lângă text, de inserare de imagini,
documente audio, video, tabele, grafice, poze, etc. Numele de PowerPoint a fost derivat din faptul că
produsul oferă putere celui care efectuează prezentarea și transmiterea informațiilor dorite.

PowerPoint
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Interfața, sistemul de meniuri și barele cu instrumente sunt asemănătoare cu al
celorlalte din suita Office, devenind astfel mai user friendly și familiar, facilitând
interacțiunea cu cei ce îl folosesc pentru prima dată.
În slide-urile PowerPoint pot fi inserate informații create în aplicațiile dar fără să se

limiteze la acestea, precum: Excel, Word, Photo Editor, etc.
Slide-urile (cadrele), pot fi dezvoltate, fie apelând la Slide Master ce reprezintă o

structură predefinită, sau creată personalizat ceea ce este recomandat.
Prezentarea realizată poate fi share-uită fie pe platformele conferințelor online,

arătată unei audiențe fizice pe ecranul unor device-uri precum: PC-uri, laptopuri,
tablete dar și prin proiectarea acestora cu ajutorul unui videoproiector, sau printate
pe support de hârtie. Pe suportul de hărtie se poate opta prin a printa un singur
slide, sau maxim 9, iar în cazul în care se consideră oportun ca participanții să își ia
notițe, se poate opta pe printarea a 3 slideuri.

Avantajele utilizării softului PowerPoint
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Tipuri de Meniuri din suita Office
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Deschiderea aplicației PowerPoint
A. din meniul Start B. căutarea softului
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Selectarea Templateului

Se poate opta din mai multe tipuri de template-uri ce sunt disponibile în funcție de varianta de soft pe care o dețineți. În
caz că doriți un template aparte, se pot căuta pe internet (https://elements.envato.com/lp/powerpoint-templates_o/?adposition=&gclid=Cj0KCQiA3eGfBhCeARIsACpJNU-Th6o99cb6wzHpXf-

H64H8KPNtm6266CiyoNwa77TUOHgocJ6Ub_0aAnzbEALw_wcB sau https://www.dreamstime.com/illustration/powerpoint-templates.html?pg=2 ) sau puteți să recurgeți la ajutorul IA (Inteligenței Artificiale):
https://www.shutterstock.com/generate (Doar trebuie să scrieți în cuvinte ce v-ați imaginat și astfel o să se genereze câteva versiuni din care puteți
să alegeți și edita după care le puteți downloda și utiliza ca template.)
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https://www.dreamstime.com/illustration/powerpoint-templates.html?pg=2
https://www.shutterstock.com/generate


Imagini Generate de AI cuvântului:
“Contabil”
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Template Blank vs Template Main Event
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Layoutul(macheta)
Slide-ului Primei Pagini
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Layoutul(macheta) slide-urilor 
următoarelor pagini
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Bara de meniuri poate să difere de la o varianta la alta a softului PowerPoint. De regulă, se aduc
îmbunătățiri și update-uri softului pentru a satisface nevoile utilizatorilor. În funcție de bara de meniu
aleasă se pot realiza următoarele operațiuni după cum urmează:

 Home: cut, copy, paste, inserarea unui Nou Slide, alegerea Layoutului, Reset (resetare), organizarea
prezentării pe secțiuni, alegerea fontului, alegerea dimensiunii caracterelor și stabilirea diferitelor
atribuții, inserarea unor forme, Find (permite găsirea de cuvinte sau cifre în prezentarea PowerPoint).

 Insert: permite inserarea unui Nou Slide, tabele, poze, print screen-uri, diferite forme, utilizarea
SmartArt, grafice, adăugarea de hyperlink-uri, datei calendaristice, ecuații, simboluri, inserarea de capturi
video sau audio, etc.

 Transitions: permite trecerea de la un slide la altul într-un mod personalizat ce va atrage atenția
audienței, mai mult se poate opta și pentru utilizarea unor sunete, se poate seta ca tranziția să se
efectueze automat după câteva secunde sau minute, lucru pe care nu îl recomandăm, deoarece pot
apărea perturbații, întrebări și este benefic ca tranziția să fie doar prin click sau apăsarea unei taste.

Bara de Meniuri PowerPoint
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 Animantions: se poate selecta modul prin care se realizează animații asupra obiectelor
inserate (pozelor, graficelor, formelor), pot fi previzualizate, selectate modul animațiilor,
stabilirea diferitelor opțiuni ale efectelor, adăugarea unor animații ce pot fi downlodate de pe
internet, modalitatea de declanșare ale acestora, stabilirea duratei.

 Slide Show: permite stabilirea modului de a face prezentarea documentului, mai mult se
oferă posibilitatea ca prezentarea să fie înregistrată.

 Review: oferă corectarea greșelilor de ortografie și gramaticale, chiar și efectuarea unei
traduceri, setarea limbii utilizată în prezentare, adăugarea de comentarii, etc.

 Acrobat, Foxit PDF, Foxit Reader PDF: permit ca prezentarea PowerPoint să fie salvată sub
diferite forme de PDF și expediate via email.

Funcții ale barei de meniu PowerPoint:
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Meniu: Home, Insert, Transitions
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Meniu: Animations, Slide Show, Review
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Meniu: Acrobat, Foxit PDF, 
Foxit Reader PDF
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SLIDE MASTER VIEW
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Modalitate de Printare a 9 Slideuri
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Modalitate de Printare a câte 3 Slideuri cu spațiu ca participanții să poată să își ia 
notițe
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• Pentru a nu încărca un slide cu prea multe informații, se pot insera notițe pentru a ajuta pe cel ce
expune prelegerea din PowerPoint să relateze anumite aspecte considerate a fi importante fără a le
omite . Aceste notițe nu pot fi vizualizate de audiență în cazul în care prezentarea se realizează în mod
SlideShow.

• Modalitatea de a adăuga notițe, se realizează prin apăsarea butonului Notes

Inserarea de Notes (notițe)
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Monitor Videoproiector
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Analizați următorul slide! 
Slide-ul AFGANISTAN
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Realizați o prezentare în PowerPoint ce să îndeplinească următoarele
cerințe:

1. Să conțină 3 slide-uri, iar transition (tranziția) de la un slide la altul să se efectueze prin
diferite tipuri de tranziții.

2. Să inserați o imagine și să utilizați funcția animation (animații).
3. Să inserați un grafic / tabel , iar la acest slide să adăugați și o notiță.

Exercițiu Practic
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O alternativă la PowerPoint este softwareul Prezi ce a fost lansat în 2009 de către o firmă
din Ungaria. Softul utilizează baze de date cloud, pentru a crea prezentări și a realiza story-
telling. Cu ce se deosebește de PowerPoint este faptul că prezentările sunt mai dinamice și
mult mai interactive.
Prezi utilizează o pânză (Canvas) ce poate fi mărită sau micșorată și cadre distincte pentru a

realiza prezentarea într-un mod mult mai dinamic. Dacă în cazul PowerPoint, cel ce prezintă
poate trece de la un slide la altul, în mod linear, în cazul softului Prezi, cel ce prezintă poate
să treacă aproape instantaneu de la un topic la altul, dar să și mărească anumite aspecte din
informațiile inserate în prezentare pe care le consideră importante pentru prezentator, sau
audiență.
În 2021 s-a raportat că a înregistrat peste 100 de milioane de utilizatori care au creat peste

400 de milioane de prezentări.
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Template Prezi

https://prezi.com/p/kcqz-dgbilpz/what-is-prezi/?fallback=1 Copyright © 20 26 CECCAR 

https://prezi.com/p/kcqz-dgbilpz/what-is-prezi/?fallback=1


Template Prezi

https://prezi.com/m3u9fnrhdvcz/prezi-presentation-software/ Copyright © 20 26 CECCAR 
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• În momentul de față softul Prezi conține următoarele 4 Produse Principale:
1. Prezi Present (oferă o mai mare mobilitate în ceea ce privește editarea)

https://prezi.com/product/?click_source=logged_element&page_location=header_product_dropdown&element_text=prezi_present
2. Prezi Design (o crescută capabilitate a infografice utilizate pe scară largă)

https://prezi.com/design/?click_source=logged_element&page_location=header_product_dropdown&element_text=prezi_design
3. Prezi Video (permite ca atât speakerul, cât și materialul pe care îl prezintă, să apară afișat alături de acesta și este compatibil cu platforme video pentru

conferințe precum Zoom și Google Meet)
https://prezi.com/video/?click_source=logged_element&page_location=header_product_dropdown&element_text=prezi_video

4. Prezi AI (oferă posibilitatea de a utiliza inteligenţa artificială pentru a creea atât conţinut cât şi a
genera informaţii https://prezi.com/p/create-prezi/?from-template-key=tomorrow_machine_background_ai )

• Din noile funcții pe care softul Prezi le pune la dispoziția utilizatorilor, putem aminti:
Convertirea și transformarea slide-urilor PowerPoint în prezentări Prezi
Permite înregistrarea, fără restricții de timp, al prezentărilor video în format HD.
Notițe pentru cel ce prezintă.
Este compatibil și rețelelor de socializare mass media precum: Facebook, Youtbe, LinkedIn, etc.

• Câteva exemple de Template-uri:
 https://prezi.com/p/bt7dpta3j1kx/board-game-lesson-plan-
template/?click_source=logged_element&element_type=prezi_card&element_text=bt7dpta3j1kx
 https://prezi.com/presentation-template/business-presentation-template-seo-report-presentation/
 https://prezi.com/presentation-template/sales-report/
 https://prezi.com/presentation-template/30-60-90-day-metric-plan-dark/

Descrierea softului Prezi 
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Utilizarea AI-ului pentru generare de template-uri Prezi
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Utilizarea AI-ului Prezi
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Familarizarea cu AI
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Diferite moduri de utilizare a AI-ului Prezi
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Utilizarea AI-ului Prezi
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Utilizarea AI-ului Prezi
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Alegerea Titlului

Copyright © 20 26 CECCAR 



Inserarea topicului
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Rezultatul generat de AI
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Alegerea Background-ului
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Alegerea Design-ului
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Accesarea Frame-urilor
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Editarea Frame-urilor
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Inserarea de conţinut Media
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Inserarea de Story Blocks
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 Mai dificil de adoptat și adaptat pentru cei ce sunt obișnuiți cu softuri de prezentare precum
PowerPoint, ce sunt lineare.
 Deși în prezent există multe template-uri, acestea nu oferă o foarte mare maleabilitate în comparație
cu softurile concurente.
 Ținând cont că este un soft ce operează în cloud, iar prezentările pot avea un volum mare de date,
poate conduce la încetinirea prezentării și va depinde mult și de viteza de internet și banda disponibilă.
 Pentru realizarea prezentărilor offline în zonele în care nu există acoperire cu internet, prezentarea
Prezi trebuie downlodată, salvată și exportată ca un document video, prezentarea devenind astfel lineară,
fără să mai poată oferi prezentatorului abilitatea de a trece de la un topic la altul, după cum dorește.
 Spre deosebire de PowerPoint, ce face parte din suita Office, costul pentru acest soft este redus,
pentru Prezi cel mai redus abonament pornește de la 6€ / lună, iar pentru utilizarea IA-ului, de la 16 € /
lună.

Puncte Slabe în utilizarea softului Prezi



• Raportul reprezintă o declarație scrisă și / sau o prezentare orală a celor mai importante
rezultate ale unor concluzii sau recomandări, adresate unei audiențe specifice.

• Funcțiile raportului:

 Structurarea și organizarea în mod unitar a datelor inițiale, metodologiei și rezultatelor;

 Comunicarea rezultatelor către beneficiarul raportului;

 Eficientizarea procesului decizional prin eliminarea riscului.

Rapoarte realizate de contabili - modalități de transpunere în prezentări 
PowerPoint sau Prezi
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 Specificul beneficiarului (pregătirea, poziția);

 Audiența care va lua parte la prezentarea raportului;

 Metodologia utilizată;

 Problema decizională, scopul și obiectivele stabilite;

 Spațiul în care va avea loc susținerea.

În conceperea Raportului 
se va ține cont de:
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Să fie bine structurat (succesiune logică și marcare explicită);

Să fie concis dar complet (succint dar să acopere obiectivele propuse);

Să fie accesibil (în limbajul specific beneficiarului);

Să fie atractiv (să pună accent și pe rezolvarea problemelor);

Să fie obiectiv;

Să fie clar (să fie evitate situațiile confuze sau prea general definite).

Cerințe pentru formularea raportului scris:
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• 1.  Pagina de titlu
• 2.   Cuprinsul (structura raportului, maxim diviziuni de ordin III);
• 3.   Rezumatul (sinteza raportului);
• 4.   Corpul raportului:
 Introducerea;
Metodologia;
Rezultatele;
Concluzii și recomandări.

• 6.   Anexe (materiale la care se face referire în corpul raportului);

Formatul raportului 
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• Din punct de vedere grafic sunt importante următoarele elemente:

 Formatarea generală a documentului;

 Cuprinsul și structura raportului;

 Fontul și formatarea textului;

 Sublinierea elementelor importante;

 Paleta de culori agreată;

 Structurile tabelare;

 Reprezentarea grafică a datelor;

 Imagini și alte elemente.

Aspectul raportului
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–Elemente obligatorii pentru prezentarea tabelară a rezultatelor:
 Numerotarea continuă sau structurală prin cifre arabe (în anexe va exista o listă a

tabelelor);
 Titlu scurt, clar și sintetic în partea superioară;
 Subiectul și predicatul în capul de linii și coloane;
 Sursa datelor în colțul din stânga jos (doar pentru date secundare);
 Notă de subsol explicativă (opțional) după tabel înaintea sursei datelor (de multe ori cu

indici).

Structurile tabelare
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• Elemente obligatorii pentru prezentarea grafică:
 Numerotarea continuă sau structurală prin cifre arabe (în anexe va exista o listă a graficelor);
 Titlu scurt, clar și sintetic în partea superioară a graficului;
 Legenda pentru sistemul de axe, culori/texturi utilizate, ș.a.;
 Sursa datelor în colțul din stânga jos (doar pentru date secundare);
 Notă de subsol explicativă (mai rar, doar pentru grafice mai complexe) după grafic înaintea

sursei datelor (de multe ori cu indici).

Graficele
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 Diagramă liniară
 Diagramă stratificată
 Cercul de structură (pie)
 Diagrame prin benzi 
sau coloane (bar)
 Pătratul de structură 
(sumarized bar)
 Histograma
 Hartă perceptuală
Matrice de poziționare

Tipuri de grafice
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• Prezentarea orală urmărește comunicarea verbală a celor mai importante rezultate ale
cercetării, concluziilor și recomandărilor, în vederea diminuării eventualelor neclarități ce pot
să apară în înțelegerea raportului extins.

• Beneficiile prezentării orale;
 Asigură o comunicare interactivă cu beneficiarul;
 Transmitere mai bună a recomandărilor;
 Prezentare superioară cu accent pe valoarea raportului;
 Posibilitatea solicitării informațiilor suplimentare;
 Top managementul se orientează în special după rezumat și prezentare orală;
 Crearea curiozității și interesului față de raportul extins;
 Permite utilizarea unui suport multimedia;

Prezentarea orală
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 Se vor folosi elemente grafice și valori numerice procentuale sau absolute;
 Raportul va fi distribuit anterior pentru a permite beneficiarului să îl cerceteze și să 

formuleze întrebări;
 Locația în care are lor prezentarea și echipamentele disponibile;
 Expunerea va fi liberă, dinamică evitându-se lectura, se va pune accentual pe cele mai

importante elemente;
 Se va urmări contactul vizual cu audiența iar prezentarea va fi alterată pentru a lămuri 

situațiile neclare;
 Trebuie exersat talentul oratoric și exersat experiența prin susțineri publice pentru 

prezentarea orală;
 Limbajul ales trebuie să fie clar (sub nicio formă poetic), eficient și va fi evitat pe cât posibil 

folosirea doar a vocabularului tehnic;
 Se va lăsa spațiu pentru lămuriri suplimentare după fiecare cadru;
 Tonul va fi unul neutru cu urcări pentru subliniere și atenționare;

Elaborarea prezentări orale:
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Ce prezentare considerați a fi realizată 
într-un stil profesional? 

A B Copyright © 20 26 CECCAR 



Cum va arăta viitorul?
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Cel mai important aspect este asigurarea posibilității de vizualizare a tuturor participanților
pentru analiza comunicării non-verbale.
Un paravan verde pentru decuparea automată a fundalului precum și un sistem multipunct de

iluminare cu temperatura și intensitate reglabilă sunt un detaliu apreciat.

Prezentarea orală în spațiul virtual
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Diferite tipuri de presentere wireless
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• Un microfon de masă cu 4 receptori dispuși
panoramic captează mult mai bine sunetul
provenit de la mai mulți participanți. Ca
alternativă lavaliera oferă o mobilitate mai
mare vorbitorului.

• O cameră web care poate asigura cel puțin
60 fps la rezoluția maximă admisă a aplicație
de videoconferință este critică.

• O aplicație capabilă să gestioneze multiple
surse video, diferite afișaje și surse audio
este esențială.

Prezentarea orală în spațiul virtual – cerințe tehnice minime
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Cloud Computing
• Google Drive



Google Drive poate fi definit pe scurt ca un spațiu de stocare în Cloud și serviciu de sincronizare și
shareuire a informațiilor ce sunt uplodate, dând posibilitatea, atât celui ce a uplodat, dar și altora să
vizualizeze, sau să își aducă contribuția. Google Drive este considerat un serviciu important oferit de cei de
la Google, oferă posibilitatea atât a persoanelor fizice și juridice să își gestioneze documentele în Cloud. Nu
este doar un simplu spațiu de stocare, dând posibilitatea utilizatorilor să și creeze noi documente, sau să
realizeze modificări în documentele deja existente, sau încărcate în prealabil de cei ce au acest drept. Mai
mult, oferă posibilitatea ca mai multe persoane, ce primesc autorizație și acces, să efectueze modificări, atât
în foldere, dar și în documentele respective.

Google Drive 
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OneDrive for Business (Microsoft)
DropBox Business
IBM Mobile Docs (IBM)
CloudMe
SkyDrive
TeamDrive
EasiShare
BlackBerry Workspaces (BlackBerry)
DatAnywhere (Legacy)
iDrive
Amazon WorkDocs

Principalii Competitori ai Google Drive
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 Oferă până la 16 GB, în mod gratuit pe termen îndelungat, se poate opta și pentru spații de stocare
de până la 2 TB contracost.
 Permite editarea de imagini, documente, fișiere, filme video, înregistrări audio, proiecte de
management, se pot crea grafice, diagrame și tabele, etc.
 Poate fi utilizat ca un sistem de backup în caz că informațiile stocate pe sisteme hard drive și
hardware offline sunt distruse, sau virusate iremediabil.
 Oferă acces oriunde în lume, cu condiția să se dețină un device cu acces la internet. Fișierele
Microsoft Office sunt compatibile, astfel se pot face modificări direct în aceste fișiere, fără să fie nevoie
de convertirea acestora.
 Atât documentele, ce sunt uplodate sau downlodate, sunt scanate de viruși, crescând protecția
oferită utilizatorilor și dispozitivelor acestora.
 Ușurință în căutarea după nume a documentelor sau fișierelor.
 Este un serviciu de încredere, rapid și gratuit dacă te limitezi la 16GB.
 Uplodarea și downlodarea cu ușurință a documentelor și fișierelor fie prin selecatare sau drag&drop.

Avantajele oferite de Google Drive



 Google Drive poate permite extragerea de informații pentru a personaliza publicitatea ce este arătată
utilizatorului.
 Pentru a avea acces la un cont pe Google Drive, utilizatorul este obligat să își creeze și un cont de
email pe Gmail.
 Trebuie acordată o foarte mare atenție politicii de acces care poate fi prea permisivă și astfel pot
apărea breșe de securitate a informațiilor în special cele legate de GPDR, sau erori umane prin
modificarea, alterarea, sau chiar ștergerea unor documente, fișe de lucru, sau foldere, ce nu ar fi trebuit
modificate fără acordul celor din management. Trebuie acordată o atenție sporită în ceea ce privește
accesul READ (permite ca informația să fie doar citită, vizualizată), sau Write (permite să fie aduse
modificări asupra informațiilor).
 Criptarea datelor stocate prin utilizarea de parole, atât a documentelor, dar și a folderelor, astfel încât
acestea să fie cunoscute doar de cei autorizați.

Dezavantajele utilizării Google Drive
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În Google Drive foldere-le și fișierele pot fi create sau uplodate!

Crearea / uplodarea de noi foldere / fișiere 
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Etapele creării unui Nou Folder în Google Drive
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Operaţiuni în ceea ce privesc Folderele
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Transferarea fișierelor prin Drag&Drop
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Distribuirea a folderelor / documentelor
din Google Drive
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Autorizarea stakeholderilor asupra 
folderelor / documentelor din Google Drive

•Stabilirea gradului de acces și a opțiunilor pe care aceștia le pot avea în ceea ce privesc folderele /
documentele din Google Drive:

1. Viewer (poate doar să vizualizeze informațiile și datele)
2. Commenter (poate să lase comentarii în ceea ce privesc documentele)
3. Editor  (are aceleași drepturi ca și propietarul, și mai exact să editeze, modifice, să share-uiască și

chiar să șteargă definitiv documentul respectiv din Google Drive).
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• Documentele Google pot fi Blank sau cu un anumit Template. 

Tipuri de Fișiere                                
Document Google

https://docs.google.com/document/u/0/?ftv=1&folder=0ALKKhRh_qrxgUk9PVA Copyright © 2026 CECCAR 



• Template-ul foilor de calcul au o foarte mare varietate: bugete anuale, lunare, planificator de
călătorii, to-do-list, facturi, rapoarte de cheltuieli, comenzi, Event marketing timeline, etc.

Foi de calcul Google 

https://docs.google.com/spreadsheets/u/0/?ftv=1&folder=0ALKKhRh_qrxgUk9PVA
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Slideuri Google

https://docs.google.com/presentation/u/0/?ftv=1&folder=0ALKKhRh_qrxgUk9PVA Copyright © 20 26 CECCAR 



Chestionare Google

https://docs.google.com/forms/u/0/?ftv=1&folder=0ALKKhRh_qrxgUk9PVA Copyright © 20 26 CECCAR 



În Google Drive creați un Folder Principal cu denumirea CECCAR.
În folderul CECCAR creați alte foldere pentru fiecare an de studiu.
Pentru fiecare an să aveți două sub-foldere pentru fiecare Semestru.
Să creați foldere pentru fiecare disciplina care să fie denumite după cum preferați: Numele complet al

disciplinei sau Acronim.
Fiecare folder de disciplină să aibă o culoare diferită.

EXERCIȚIU PRACTIC
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Platforme AI pentru generarea de 

videoclipuri explicative

 InVideo & PictoryAI



Platformele AI pentru generarea de videoclipuri explicative sunt aplicații
software care folosesc inteligența artificială pentru a crea automat materiale
video educaționale sau informative, pornind de la text, date sau șabloane
predefinite, fără a fi necesare cunoștințe avansate de editare video.

Aceste platforme pot genera:
 animații,
 voice-over,
 personaje virtuale (avataruri),
 grafice,
 subtitrări.

Platformele AI 
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Platformele AI pentru generarea videoclipurilor explicative pot fi utilizate în domeniul contabilității
pentru simplificarea și clarificarea informațiilor financiare, având următoarele roluri principale:

1. Explicarea conceptelor contabile complexe (prezentarea noțiunilor precum amortizarea,
provizioanele, TVA, bilanțul sau contul de profit și pierdere într-un format vizual și ușor de înțeles.)

2. Comunicarea cu clienții (realizarea de videoclipuri explicative privind obligațiile fiscale, termenele de
depunere, modificările legislative sau interpretarea situațiilor financiare.)

3. Instruirea angajaților sau colaboratorilor ( utilizarea ca material didactic în cursuri, traininguri interne
sau programe de formare profesională continuă pentru contabili.)

4. Standardizarea informațiilor transmise ( asigurarea unui mesaj unitar și corect, redus la erori de
interpretare, indiferent de numărul de beneficiari.)

5. Economie de timp și costuri (reducerea timpului necesar pentru explicații repetate și eliminarea
costurilor asociate producției video tradiționale.)

Scopurile platformelor AI 
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Topul celor mai performante platforme AI pentru generarea
videoclipurilor în anul 2026, evaluat pe baza nivelului de automatizare, a
capacităților de editare, a acurateței inteligenței artificiale și a complexității
fluxului de lucru oferit, este alcătuit din următoarele soluții tehnologice:

1. Pictory (cel mai bun per ansamblu pentru toate fluxurile de lucru)
2. Runway (cel mai bun pentru elemente vizuale generative)
3. Descript (cel mai bun pentru editare bazată pe transcriere)
4. InVideo (cel mai bun pentru editare bazată pe șabloane)
5. Synthesia (cel mai bun pentru videoclipuri cu avatar AI)
6. Veed (cel mai bun pentru editări rapide pentru rețele sociale)

Topul Platformele Video AI în 2026
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Pictory.ai este o platformă digitală bazată pe inteligență artificială
care permite generarea automată de videoclipuri explicative pornind de la
texte, articole sau prezentări. Aplicația integrează imagini, animații,
subtitrări și voice-over, facilitând transformarea informațiilor scrise în
conținut video clar și atractiv.

Reprezintă un instrument util pentru explicarea conceptelor financiare
și fiscale, comunicarea cu clienții și realizarea materialelor educaționale,
contribuind la economisirea timpului și la îmbunătățirea prezentării
informațiilor contabile.

Pictory.ai
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Creare cont pe platforma Pictory.ai
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Creare unui cont pe platforma Pictory.ai
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Creare unui cont pe platforma Pictory.ai
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Realizarea unui video explicativ Pictory.ai

Copyright © 20 26 CECCAR 



Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
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Generare de Script explicativ Pictory.ai
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Generare de Script explicativ Pictory.ai
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Setările pentru realizarea unui video explicativ
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Verificarea Scriptului pentru videoului explicativ
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Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
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Alegerea Temei videoului explicativ
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Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
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Download Pictory.ai
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InVideo.ai este o platformă bazată pe inteligență artificială care
permite crearea rapidă de videoclipuri utilizând șabloane predefinite și
generare automată de conținut. Aplicația oferă instrumente intuitive pentru
editare, integrarea imaginilor, animațiilor, textelor și voice-over-ului,
facilitând realizarea materialelor video fără cunoștințe avansate de editare.

InVideo.ai este utilă pentru prezentarea informațiilor financiare într-
un mod vizual și ușor de înțeles, realizarea materialelor de informare
pentru clienți și crearea conținutului educațional sau promoțional,
contribuind la eficientizarea comunicării profesionale și la adaptarea
activității contabile la mediul digital.

InVideo.ai
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Creare cont pe platforma InVideo.ai
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Creare cont pe platforma InVideo.ai

Copyright © 20 26 CECCAR 



Creare cont pe platforma InVideo.ai
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Creare cont pe platforma InVideo.ai
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Realizarea unui video explicativ InVideo.ai
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Realizarea unui video explicativ InVideo.ai
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Generarea de script pentru un video explicativ InVideo.ai
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Editarea unui video explicativ InVideo.ai
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Editarea unui video explicativ InVideo.ai
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Download video explicativ InVideo.ai
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Realizaţi un video explicativ folosind una din cele două platforme prezentate, prin care doriţi
să îi informaţi pe colaboratorii dumneavoastră de noile modificări apărute în legislaţie:
 Pictory.ai
sau
 InVideo.ai

EXERCIȚIU PRACTIC
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Vă MULȚUMESC pentru ATENȚIE! 
În caz că aveți nevoie de SFATURI, TIPS and TRICKS legate de 
Comunicare, Dezvoltare Personală, Marketing, Evenimente:

MOISEDANIEL@MK.ASE.RO
0721530980

Vă rugăm tema să o expediați la următoarea adresă de email: 
TEMACECCAR@GMAIL.COM

Copyright © 20 26 CECCAR 
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• 1. Puteți alege să realizați o prezentare a dumneavoastră și a carierei / sau o procedură ce
considerați necesară a fi transmisă colegilor / partenerilor utilizând softul PowerPoint / Slide Google
(sau Prezi) în maxim 3 Slide-uri.

2. Utilizând una din platformele de conferințe video Zoom sau Google Meet, în echipe planificați un
eveniment ce poate fi exclusiv online sau hibrid (atât online cât și face-to-face), rugăminte să
înregistrați evenimentul în Cloud sau pe Laptopul / PC-ul unuia din membrii echipei.
• 3. În 2 - 6 minute, fiecare membru al echipei, expuneți celorlalți participanți la eveniment

prezentarea realizată.
Deadline

TEMĂ

Copyright © 2026 CECCAR 


	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Cum Comunicăm?
	Cum luăm legătura cu staff-ul CECCAR?
	Slide Number 5
	Ce reprezintă platformele online pentru Videoconferințe�
	Platforme Online pentru realizarea de Videoconferințe�
	Cele mai populare și utilizate Platforme Online pentru Videoconferințe:
	ZOOM.US
	Platforma ZOOM
	Platforma ZOOM�
	Avantajele utilizării platformei ZOOM:
	Beneficiile contului Gratuit al ZOOM:
	Etapele creării unui eveniment online pe ZOOM: 
	Crearea contului Zoom:
	Stabilirea Profilului:
	Stabilirea Profilului:
	Stabilirea Profilului:
	Stabilirea Profilului:
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Share Screen
	Exercițiu Practic
	Google Meet
	GOOGLE MEET
	Avantajele utilizării platformei �Google Meet:
	Beneficiile contului Gratuit al �Google Meet:
	Limitări ale contului gratuit �Google Meet:
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Programarea unui Eveniment Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Setările Evenimentului Online
	Exercițiu Practic
	Slide Number 49
	PowerPoint
	Avantajele utilizării softului PowerPoint
	Tipuri de Meniuri din suita Office
	Deschiderea aplicației PowerPoint
	Selectarea Templateului
	Imagini Generate de IA cuvântului:� “Contabil”
	Template Blank         vs   Template Main Event
	Layoutul(macheta)� Slide-ului Primei Pagini
	Layoutul(macheta) slide-urilor �următoarelor pagini
	Bara de Meniuri PowerPoint	
	Funcții ale barei de meniu PowerPoint:
	Meniu: Home, Insert, Transitions
	Meniu: Animations, Slide Show, Review
	Meniu: Acrobat, Foxit PDF, �Foxit Reader PDF
	SLIDE MASTER VIEW
	Modalitate de Printare a 9 Slideuri
	Modalitate de Printare a câte 3 Slideuri cu   spațiu ca participanții să poată să își ia notițe
	Inserarea de Notes (notițe)
	Monitor 			  Videoproiector
	Analizați următorul slide! �Slide-ul AFGANISTAN
	Exercițiu Practic
	Slide Number 71
	Template Prezi
	Template Prezi
	Descrierea softului Prezi 	
	Utilizarea IA-ului pentru generare de template-uri Prezi
	Utilizarea IA-ului Prezi
	Familarizarea cu IA
	Diferite moduri de utilizare a IA-ului Prezi
	Utilizarea IA-ului Prezi
	Utilizarea IA-ului Prezi
	Alegerea Titlului 
	Inserarea topicului
	Rezultatul generat de IA
	Alegerea Background-ului
	Alegerea Design-ului
	Accesarea Frame-urilor
	Editarea Frame-urilor
	Inserarea de conţinut Media
	Inserarea de Story Blocks
	Puncte Slabe în utilizarea softului Prezi
	Rapoarte realizate de contabili - modalități de transpunere în prezentări PowerPoint sau Prezi�
	În conceperea Raportului �se va ține cont de:�
	Cerințe pentru formularea raportului scris:�
	Formatul raportului �
	Aspectul raportului�
	Structurile tabelare�
	Graficele�
	Tipuri de grafice�
	Prezentarea orală�
	Elaborarea prezentări orale:� 
	Ce prezentare considerați a fi realizată �într-un stil profesional? 
	Cum va arăta viitorul?
	Prezentarea orală în spațiul virtual�
	Diferite tipuri de presentere wireless
	Prezentarea orală în spațiul virtual –                  cerințe tehnice minime�
	Slide Number 106
	Google Drive  
	Principalii Competitori ai Google Drive
	Avantajele oferite de Google Drive
	Dezavantajele utilizării Google Drive
	Crearea / uplodarea de noi foldere / fișiere 
	Etapele creării unui Nou Folder în Google Drive
	Operaţiuni în ceea ce privesc Folderele
	Transferarea fișierelor prin Drag&Drop
	Distribuirea a folderelor / documentelor� din Google Drive
	Autorizarea stakeholderilor asupra �folderelor / documentelor din Google Drive
	Tipuri de Fișiere                                �Document Google
	                                      Foi de calcul Google    
	                                          Slideuri Google
	   Chestionare Google
	EXERCIȚIU PRACTIC	
	Slide Number 122
	Platformele AI 
	Scopurile platformelor AI 
	Topul Platformele Video AI în 2026 
	Pictory.ai
	Creare cont pe platforma Pictory.ai
	Creare unui cont pe platforma Pictory.ai
	Creare unui cont pe platforma Pictory.ai
	Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
	Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
	Generare de Script explicativ Pictory.ai
	Generare de Script explicativ Pictory.ai
	Setările pentru realizarea unui video explicativ
	Verificarea Scriptului pentru videoului explicativ
	Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
	Alegerea Temei videoului explicativ 
	Realizarea unui video explicativ Pictory.ai
	Download Pictory.ai
	InVideo.ai
	Creare cont pe platforma InVideo.ai
	Creare cont pe platforma InVideo.ai
	Creare cont pe platforma InVideo.ai
	Creare cont pe platforma InVideo.ai
	Realizarea unui video explicativ InVideo.ai
	Realizarea unui video explicativ InVideo.ai
	Generarea de script pentru un video explicativ InVideo.ai
	Editarea unui video explicativ InVideo.ai
	Editarea unui video explicativ InVideo.ai
	Download video explicativ InVideo.ai
	EXERCIȚIU PRACTIC	
	Slide Number 152
	TEMĂ	

