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Functii predefinite in Excel




1.1. Functii de cautare si consultare

1. Functia VLOOKUP(cheie de consultare, tabel de consultare verticala, numarul de ordine al
coloanei de recuperat [;valoare logica]) — returneaza continutul unei celule ce figureaza intr-o
anumita coloana a unui tablou de consultare verticala

2. Functia HLOOKUP(cheie de consultare, tabel de consultare orizontala, numarul de ordine al
liniei de recuperat [;valoare logica]) - returneaza continutul unei celule ce figureaza intr-o
anumita linie a unui tablou de consultare orizontala

3. Functia MATCH(Cheie _de consultare;Tabel/vector_de consultare;[Parametru]) - returneaza

pozitia relativa a unui element intr-un tabel de consultare; aceasta pozitie relativa identifica

numarul de linie sau de coloana pentru elementul cautat.
4. Functia INDEX(Tabel de consultare;numar _linie;numar_coloana) - returneaza pozitia relativa

a unui element dintr-un tabel de consultare, la intersectia unei linii cu o coloana
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1.2. Functii de tip text (I)

1. Functia LEFT (text;[numar_caractere]) -extrage primul caracter sau grup de caractere incepand
din partea stanga a argumentului specificat in sintaxa

2. Functia RIGHT (text;[numar _caractere]) - extrage primul caracter sau grup de caractere
incepand din partea dreapta a argumentului specificat in sintaxa

3. Functia MID(text; valoare pozitionala; numar _caractere) - extrage un numar de caractere
dintr-un argument incepand de |la o valoare pozitionala de debut.

4. Functia VALUE(text) - converteste un argument de tip text in valoare numerica.

5. Functia LEN(text) — returneaza numarul de caractere aferent argumentului specificat in sintaxa.

Nota: functiile LEFT, RIGHT si MID returneaza rezultatele sub forma de text; pentru utilizarea

/A dcestora in format numeric se foloseste functia VALUE.
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1.2. Functii de tip text (Il)

6. Functia UPPER(text) — converteste textul specificat drept argument astfel incat sa fie afisat cu
majuscule.

7. Functia LOWER(text) - converteste textul astfel incat sa fie afisat cu litere mici

8. Functia PROPER(text) — afiseaza primul caracter al fiecarui cuvant cu majuscula, restul
caracterelor fiind litere mici.

9. Functiile FIND(text cautat; text sursa [;valoare pozitionala]) sau SEARCH(text cautat;
text _sursa [;valoare_pozitionala]) — afiseaza pozitia pe care se gaseste elementul cautat in
cadrul argumentului specificat. Deosebirea intre cele 2 functii consta in faptul ca FIND este

senzitiva (face distinctie intre literele mari si literele mici).
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1.2. Functii de tip text (lll)

10. Functia CONCATENATE(argl, arg2, arg3 ...) — permite afisarea in aceeasi celula a
informtiilor din 2 sau mai multe celule (argumentele pot fi texte, valori numerice, formule
sau functii).

11. Functia TEXT(valoare; format text) — permite afisarea unei valori intr-un format
specificat in sintaxa.

12. Functia TRIM(text) — permite eliminarea spatiilor inutile dintre cuvinte.
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Formatarea conditionala in Excel




Formatarea conditionala permite aplicarea unor efecte de formatare asupra unor celule sau campuri dintr-un

registru de lucru pe baza unor conditii.

Formatarea conditionala implica definirea unor reguli ce vor fi aplicate unei celule sau unei plaje de celule:

* in cazul in care conditia este adevarata, zona de celule este formatata pe baza acelei restrictii definite

e altfel ramane formatarea initiala.

Caracteristica acestui tip de formatare consta in faptul ca, in cazul in care valoarea dintr-o celula se modifica,

automat se modifica si formatul celulei respective, in functie de conditia definita.
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Baze de date in Excel




3.1. Filtrarea datelor in Excel

Procesorul de tabele Excel ofera utilizatorilor doua metode de filtrare a inregistrarilor dintr-o

naza de date:

» Metoda filtrului standard (automat)

» Metoda filtrului avansat (elaborat).
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3.1.1. Filtrarea automata datelor in Excel

Filtrarea automata reprezinta metoda de interogare care permite afisarea anumitor inregistrari in
raport de o restrictie sau un set de restrictii aplicate asupra campurilor bazei de date (tabelului
sursa).

Indiferent de metoda aleasa pentru activarea butoanelor de interogare, listele derulante aferente
campurilor din structura tabelului ofera utilizatorilor mai multe optiuni de filtrare a inregistrarilor:

* filtrarea prin selectie presupune bifarea/debifarea casetelor de validare de tip check box
corespunzatoare elementelor din lista derulanta asociata campului respectiv care trebuie
afisate/ascunse.

* filtrarea in functie de valori se realizeaza prin definirea criteriilor de selectie pe baza optiunilor
aferente fiecarui camp din structura tabelului, in functie de tipul de date

* filtrarea in functie de culori — se utilizeaza pentru afisarea inregistrarilor care sunt introduse in

A celule care au fost formatate prin aplicarea unei culori de fundal sau a unei culori pentru caractere.
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3.1.2. Filtrarea avansata a datelor in Excel

Metoda de interogare prin filtru avansat reprezinta acea facilitate Excel care permite formularea
unor criterii complexe de interogare ce pot contine formule de calcul si functii predefinite si ofera
optiuni de amplasare a inregistrarilor generate in urma actiunii de interogare a unei surse de
date.
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3.2. Utilizarea functiilor de tip baza de date

Functiile de tip baza de date sunt cunoscute si sub numele de functii de grup si opereaza asupra
unui ansamblu de date calculand diferite valori (suma, medie, maxim, minim, numar etc.)

conform unui criteriu de selectie.

Sintaxa generala a functiilor este:

= denumire_functie(Tabel sursa;“Denumire camp”/Numar_ordine_camp; Camp de criterii)
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3.2. Functii de tip baza de date

Functia Descriere
DSUM Suma valorilor unei rubrici.
DPRODUCT |[Rezultatul multiplicarii valorilor unei rubrici.
DMAX Cea mai mare valoare corespunzatoare unei rubrici.
DMIN Cea mai mica valoare corespunzatoare unei rubrici.
DAVERAGE |Media aritmetica corespunzatoare unei rubrici.
DCOUNT Numarul de elemente numerice corespunzatoare unei rubrici, fara a fi considerate celulele
vide.

DCOUNTA |Numarul de elemente alfanumerice corespunzatoare unei rubrici, fara a fi considerate celulele
vide.

DGET Continutul unei rubrici.

DSTDEV Deviatia standard a unei populatii statistice pe baza unui esantion, corespunzatoare unei
rubrici.

DSTDEVP Deviatia standard a unei populatii statistice, corespunzatoare unei rubrici.

BAV/AY Varianta pe baza unui esantion statistic, corespunzatoare unei rubrici.

DVARP Varianta pe baza intregii populatii statistice, corespunzatoare unei rubrici.

Copyright © 2026 CECCAR




)

\

(uJ /A

4 40

J

3.3. Validarea datelor

Procesorul de tabele Excel ofera facilitati suplimentare de restrictionare a intrarilor in celulele

unei foi de calcul, procedeu cunoscut sub denumirea generica de validare a datelor.

Descriere

Permite introducerea oricarui tip de data (optiune implicita)

Tip de data
Any value
Whole humber

List
Time

Text lenght
Custom

Sunt permise numai numere intregi

Sunt permise numai valori numerice cu zecimale

Sunt permise date dintr-o lista derulanta

Sunt permise valori introduse ca date calendaristice
Sunt permise valori introduse ca date de tip ora

Sunt permise siruri de caractere de o anumita lungime
Permite validarea datelor prin formule
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